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ICDL (Computer Führerschein)
Deutschsprachig

Der Internationale Computerführerschein (ICDL) ist international anerkannt und fördert die 
Berufsausbildung im Bereich der Computeranwendung und gewährleistet ein höheres 
Kompetenzniveau am PC.

Mit unserem Kurs, der aus 4 Modulen besteht und den ICDL-Standards entspricht, möchten wir 
Sie dabei unterstützen den Umgang mit Word, Excel und PowerPoint zu erlernen.

Kursinhalte

Modul A - Computer / Online Essentials
Computer und Endgeräte
Anwendungen und Dateiverwaltung
Netzwerke
Web-Browser und der Anwendung
Online-Kommunikationsmittel
Sicherheit

Modul B Textverarbeitung
Textverarbeitung starten
Einstellungen vornehmen
Dokumente bearbeiten
Zeichen formatieren
Absätze formatieren
Tabellen verwenden
Objekte einfügen und bearbeiten
Layout von Dokumenten bearbeiten
Seriendruck erstellen

Die T+t global learning gGmbH bildet auf dem neusten Stand der Technik aus, um Ihren Wert auf dem 
Arbeitsmarkt zu steigern. Hierbei bieten wir die ICDL-Kurse in 4 Modulen an. Die Kurse ermöglichen den 
Teilnehmern, einen professionellen Umgang mit Microsoft Excel, Word und PowerPoint zu erlernen. Auch nicht-
traditionelle Arbeitnehmer profitieren von unseren ICDL-Kursen.

Voraussetzungen: keine
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Modul C Tabellenkalulation
Erste Programmschritte
Arbeiten mit der Tabelle
Formeln und Funktionen verwenden
Zellen formatieren
Daten verwalten
Diagramme
Mit mehreren Tabellen arbeiten
Seite einrichten und drucken

Modul D Präsentationen
Erste Programmschritte
Texte eingeben
Objekte einfügen und bearbeiten
Organigramme und Tabellen
Diagramme
Folien gestalten und Masterfolie
Präsentieren

ICDL (Computer Führerschein)
Deutschsprachig

CXXX0001


